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Electronic Funds Transfer (EFT) Instructions
Instrucciones para la Transferencia
electronica de fondos (Electronic Funds Transfer, EFT)

In order to setup, change, or cancel payments directly deposited into your account, the following form
must be filled out and submitted to Child Care Aware of Washington (CCA of WA). Follow the instructions
below:

Para poder crear, cambiar o cancelar pagos directamente depositados en su cuenta, se debe llenar el
formulario siguiente y entregarlo a Child Care Aware (CCA) of Washington. Siga las instrucciones a
continuacion:

1. Fill in Sections A and B of the PDF form electronically. If you are setting up a new account or
making a change to your existing account information, be sure to include an email address for
payment notification.

Llene las secciones A y B del formulario de PDF electronicamente. Si estd creando una cuenta
nueva para recibir pagos EFT, asegurese de incluir una direccion de correo electrénico para la
notificacién del pago.

2. Print out the form after completing sections A, B.
Imprima el formulario después de completar la seccién A y seccién B.

3. Sign and date Section C.
Firme y ponga fecha en la seccidon C segln corresponda.

4. Attach a voided check (if setting up a new account or making a change to an existing account)
and return the completed form to Child Care Aware of Washington via mail, fax or email.

Adjunte un cheque cancelado (si va a crear una cuenta nueva para recibir pagos EFT o cambiar
una cuenta existente) y devuelva el formulario llenado a: CCA of WA por correo postal o fax.

Mail to / Por correo postal a: Child Care Aware of Washington
Attn: Finance
1001 Pacific Ave, Suite 400
Tacoma, WA 98402

Fax to / Por fax al: (253) 572-4140
Attn: Finance

Email to / Correo electrénico: finance@childcareawarewa.org

1001 Pacific Avenue, Suite 400, Tacoma, WA 98402 ~ Phone / Teléfono: (253) 383-1735 ~ Fax: (253) 572-4140
http://www.childcareawarewa.org/



http://www.childcareawarewa.org/
mailto:finance@childcareawarewa.org?subject=EFT%20Payment%20Authorization

Authorization for Payments by Electronic Funds Transfer
Autorizacion para pagos a través de la Transferencia electronica de fondos

A. Your Personal Information / Su informacion personal o de negocio

Name of Individual or Business / Nombre de la persona o negocio Phone Number / Niumero telefénico

Address, City, State, Zip / Direccion, ciudad, estado, cddigo postal
Send email notification of payment / Envie notificacién por correo electrénico del pago EFT: [ Yes/ Si [ No

Email address for EFT payment notification / Direccién de correo electrénico para la notificacion del pago EFT:

B. Your Bank Information / Su informacion bancaria

Name of Bank / Nombre del banco o institucion financier Phone Number / NiUmero telefénico

[1 Checking [ Savings

Address, City, State, Zip / Direccion, ciudad, estado, cddigo postal

Bank Routing Number / Nimero de ruta bancaria Bank Account Number / Nimero de cuenta bancaria

C. Authorization Statement / Purpose of Authorization: (check one)
Declaracion de autorizacion / Proposito de la autorizaciéon: (marque una)

[ Authorization By signing below, I authorize CCA of WA to instruct my financial institution to deposit funds
directly to my account. I understand I may discontinue this authorization at any time by giving written notice to
CCA of WA. I have attached either a voided check or letter from my bank for verification of banking information.

Autorizacién Autorizo a CCA of WA a pedir a mi institucién financiera que deposite fondos directamente a mi
cuenta. Entiendo que puedo descontinuar esta autorizacion en cualquier momento a través de un aviso por escrito
a CCA of WA. He incluido un cheque cancelado o una carta de mi banco para la verificacién de la informacion
bancaria.

[] Cancellation By signing below, I request CCA of WA to terminate EFT payments to my bank account. I will allow
30 days for CCA of WA to act on my request to terminate this agreement.

Cancelacion Solicito a CCA of WA a que cancele los pagos EFT a mi cuenta bancaria. Daré a CCA of WA un plazo
de 30 dias para cancelar este acuerdo conforme a mi solicitud.

Authorized Signature / Firma autorizada Date / Fecha

D. IMPORTANT: Attach a voided check for verification of bank information

IMPORTANTE: Incluya un cheque cancelado para la verificacion de la informacion bancaria
John Q. Public
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Q. How do I locate my bank routing number and checking account number?

A. You can find the Bank Routing Number and your Checking Account Number within the string of
numbers located at the bottom of one of your checks. Make sure you are using a check and NOT a
deposit slip, since the nhumbers may not be the same. If your Account Number is not clearly
recognizable, you can identify it by following the steps below.

The numbers at the bottom of your check include a 9-digit Bank Routing Number, your Account
Number and the Check Number. You can find your Account Number through the process of
elimination. It may be helpful to write the string of humbers down on a piece of paper first. When
writing out your bank numbers, ignore any special characters that may look like this:

Step 1: Find your Bank Routing Number
The first 9 numbers from the left at the bottom of your check are your Bank Routing Number. This
number is always 9 digits. Circle these 9 digits.

TIP: Find the special characters shown at right. The Bank Routing Number is between these characters
H

Step 2: Find the Check Number

Locate the string of numbers at the bottom of your check that matches the Check Number in the upper
right-hand corner. This number is usually 4 digits, and may include a zero as the first digit. Draw a line
through these digits.

Step 3: Identify the remaining numbers
The numbers that are left, those that are neither the Bank Routing Number nor the Check Number, are
your Account Number.

NOTE: If you notice extra zeroes before or after your account number, please include them as part of
your account number.

TIP: Your Account Number is directly to the left of this character II*

A.B.A Routing Numbers Example

John Q. Public 1 01
123 Main Street
Your Town, USA 12345-86789
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Pregunta. ¢Como identifico el nimero de ruta de mi banco y mi nimero de cuenta corriente?
Respuesta. Puede identificar el nUmero de ruta de su banco y su nimero de cuenta corriente dentro de
la serie de numeros ubicados en la parte inferior de uno de sus cheques. Aseglrese de que esté usando
un cheque y NO una ficha de depdsito, ya que los nimeros podrian ser distintos. Si no puede reconocer
claramente su nimero de cuenta, puede identificarlo siguiendo los siguientes pasos.

Los nimeros en la parte inferior de su cheque incluyen un nimero de ruta bancaria de 9 digitos, su
numero de cuenta y el nUmero de cheque. Puede identificar su niumero de cuenta a través del proceso
de eliminacion. Le recomendamos que escriba primero la serie de nimeros en un pedazo de papel.
Cuando escriba sus niUmeros bancarios, ignore cualquier caracter especial que pueda tener la siguiente
apariencia:

[HE LI
Paso 1: Identifique el nimero de ruta de su banco
Los primeros nueve numeros, de izquierda a derecha, en la parte inferior de su cheque corresponden a
su numero de ruta bancaria. Este nUmero siempre esta formado por nueve digitos. Encierre en un
circulo estos nueve digitos.

CONSEJO PRACTICO: Encuentre los caracteres especiales que se muestran a mano derecha. El
namero de ruta bancaria se encuentra entre estos caracteres. Ia

Paso 2: Identifique el nimero de cheque

Identifique la serie de niumeros en la parte inferior de su cheque que corresponda al nimero de cheque
mostrado en la esquina superior derecha. Este nimero normalmente esta formado por cuatro digitos, y
podria incluir un cero como primer digito. Tache estos digitos.

Paso 3: Identifique el resto de los nimeros
Los numeros que quedan, es decir, aquellos que no forman parte ni del nimero de ruta bancaria ni del
numero de cheque, forman su niumero de cuenta.

NOTA: Si observa ceros adicionales antes o después de su numero de cuenta, incliyalos como parte de
su numero de cuenta.

CONSEJO PRACTICO: Encuentre el caracter especial que se muestra a mano derecha. Su nimero de
cuenta se encuentra directamente a la izquierda de este caracter. i

Ejemplo de nimeros de ruta A.B.A.
John Q. Public
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